Municipalidad Distriral
Mariano Mﬂ'ﬂﬂr

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°© &/ -2020- MDMM

Mariano Melgar, 1 3 MAR 2020
VISTO: )

El Informe N° 111-2020/GPyP/-MDMM, de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesio de fecha
19 de febrero del 2020; la Hoja de Coordinacidn N° 161-2020-ABASTOS-MDMM de la Oficina de
Abastecimientos y Servicios Generales, de fecha 10 de marze del 2020, el Proveido N° 130-
2020/GPyP/-MDMM; el Dictamen Legal N° 155-2020-GAJ-MDMM de la Gerencia de Asesoria
Juridica, de fecha 13 de marzo del 2020, y,

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Perd, en su articulo 194 sefiala que las Municipalidades
son érganos de Gobierno Local, con personeria Juridica de derecho publico y tienen autonomia
politica, econdémica y administrativa en los asuntos de su competencia, y concordante con lo

dispuesto en el Articulo || de la Ley N°® 27972 Organica de Municipalidades. La autonomia que la
2y~ Constitucién Politica del Pert establece para las Municipalidades radica en la facultad de ejercer
- ''actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecién al ordenamiento juridico.

o, W= Que, mediante Memorandum N° 035-2020-GM-MDMM del Gerente Municipal, solicita a la

LD Gerencia de Planeamiento v Presupuesto se sirva implementar las acciones administrativas para la
modificacion de la Directiva N°® 004-2020-MDMM denominada “Procedimientos para la Adquisicion
de Bienes y Contratacién de servicios menares o iguales a 8 UIT en la Municipalidad Distrital de
Mariano Melgar”, aprobado con Resolucién de Gerencia Municipal N° 229-2019-MDMM; ello con el
objeto de garantizar la oportuna y eficaz atencion de los requerimientos en mejores condiciones de
calidad y con el proposito de resguardar el buen uso de los recursos en la entidad; para mejorar la
atencion a las diversas unidades organicas de la Municipalidad.

ZRLTAL e Que, en atencién al parrafo precedente, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto

f"f“""“ % mediante Informe N° 111-2020/GPyP/MDMM, solicita a la oficina de Abastecimientos y Servicios

{ GENENCY \E’aenemles remitir el proyects de Directiva en cumplimiento a lo dispuesto por la Gerencia
unicipal.

-

ﬁ&f_?.j: Que, a través del Proveido N° 130-2020-GPyP —-MDMM, de fecha 10.03.2020, de la

Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, solicita opinion legal para la aprobacion de la directiva
sefiglada en la Hoja de Coordinacion N° 161 -2020-ABASTOS- MDMM de la Oficina de
Abastecimientos a Servicios Generales mediante el cual remite el Proyecto de Directiva
=, denominade ‘DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O
INFERIDRES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD

y Que, resulta necesario precisar que, la entidad cuenta con la Directiva N° 004-2019-MDMM

#denominada "PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE
¥ SERVICIOS (CONSULTORIAS EN GENERAL Y CONSULTORIAS DE OBRAS) MENORES O
IGUALES A 8 UIT EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANC MELGAR" la misma gue ha
sido aprobado con Resolucion de Gerencia Municipal N° 229-2019-MDMM de fecha 26 de agosto
“N\de 2019; y a su vez se ha venido cumpliendo conforme a lo dispuesto en la resolucion
‘encionada; sin embarge, se necesita contar con una directiva que garantice la oportuna y eficaz
dtencién de los requerimientos realizados por las diferentes unidades organicas, asimismo se
establezca mejores condiciones de calidad y con el proposito de resguardar el buen uso de los
recursos en la entidad; razen por la cual la oficina de abastecimientos y servicios generales ha
considerado conveniente realizar una nueva directiva.

Que, |a directiva propuesta tiene como objetivo regular la contratacion de bienes, servicios
y consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT)
realizadas por la Municipalidad Distrital de Mariano Melgar, |as cuales se encuentran excluidas del
ambito de aplicacién de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, pero sujeta a la
supervision del OSCE.
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Que, habiéndose revisado el proyecto de Directiva presentada por la Oficina de
Abastecimientos y Serviclos Generales, por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto en su
condicion de area técnica responsable la misma que no ha realizado ninguna observacién a la
directiva propuesta, por lo que se entiende que cumple con el procedimiento y estructura que debe
contener una Directiva, ello conforme al Proveide N® 130-2020/GPyP/MDMM,

Que, las Directivas son documentos internos elaborados y expedidos por la Alta Direccion,
los Organos y Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de Mariano Melgar, a su vez por su
propia caracteristica normativa, tiene por finalidad precisar politicas y determinar procedimiento o
acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes.

Que, de acuerdo al articulo 39° de la Ley Organica de Municipalidades Nro. 27972, las
Directivas forman parte de las normas municipales, y que corresponde emitirlas a la Gerencla
Municipal mediante Resolucian Gerencial

Qlue, la Gerencia de Asesoria Juridica mediante Dictamen Legal N° 155-2020-GAJ-MDMM,

es de |a opinion de Aprobar la Directiva N° 002-2020- MDMM denominada: "DIRECTIVA PARA

1o, CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES

%MFDSITWAS TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANC MELGAR®, y
ChCik DE

yejar sin efecto la Resolucion de Gerencia Municipal N* 228-2019-MDMM de fecha 26 de agosto

de 2019, gue aprueba [a Directiva N° 004-2019-MDMM “PROCEDIMIENTOS PARA LA

DQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS (CONSULTORIAS EN GENERAL

/Y CONSULTORIAS DE OBRAS) MENORES O IGUALES A 8 UIT EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE MARIANO MELGAR.

Por estos fundamentos, al Amparo de la Constitucién Politica del Perl, en uso de las
facultades y atribuciones conferidas por el numeral 20 del articulo 20° de la Ley Orgénica de
Municipalidades -Ley 27972, asi como la delegacién de facultades realizada mediante la
Resolucion de Alcaldia N* 025 y 073-2019-MDMM, Dictamen Legal N° 155-2020-GAJ-MDMM, y

- astando a lo dispuesto por esta Gerencia:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: DEJAR sin efecto la Resolucién de Gerencia Municipal N° 229-2018-

MOMM de fecha 26 de agosto de 2019, que aprueba la Directiva N° 004-2019-MDMM
\ "PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS
% (CONSULTORIAS EN GENERAL Y CONSULTORIAS DE OBRAS) MENORES O IGUALES A 8
=JUIT EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO MELGAR", conforme a lo expuesto

Iy,

ARTICULO SEGUNDO: APROBAR Iz Directiva N° 002-2020-MDMM °‘DIRECTIVA PARA
CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO MELGAR"
remitida por la Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales.

ARTICULO TERCERO: DISPONER que la Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales en
coordinacion con la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto la difusién de la Directiva aprobada,
a todas las dependencias de la Comuna Distrital.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

RRUNARAL I L TR
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I.  FINALIDAD

Regular la contratacién de bienes, servicios y consultorias por montos iguales o inferiores a
ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) realizadas por la Municipalidad Distrital de
Mariano Melgar, las cuales se encuentran excluidas del ambito de aplicacién de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado, pero sujeta a la supervision del OSCE.

24 1. ALCANCE

1as disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacién y cumplimiento
' & pbligatorio para todos los érganos y unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Mariano
#Melgar que participen en los procesos de contratacién por montos iguales o inferiores a ocho
{8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

. BASE LEGAL

3.1 Ley N° 27815 Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

3.2 Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.3 Decreto Legislativo N° 295, Codigo Civil.

3.4 Decreto Legislativo N° 1440, Sistema Nacional de Presupuesto. .

3.5 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.6 Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

3.7 Decreto Supremo N® 344-2018-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
de Ley N®30025, Ley de Contrataciones del Estado.

3.8 Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba los
Lineamientos de Organizacién del Estado.

DEFINICIONES

Para los fines de la presente Directiva se tienen las siguientes definiciones:

4.1. Area usuaria: Organos y Unidades Orgéanicas cuyas necesidades requieren ser atendidas
con determinada contratacién, a través de la Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales
o0, que dada su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados por los
érganos y unidades organicas.

4.2. Area Técnica: Organos y unidades organicas de la Municipalidad especializados en el
bien, servicio, consultoria y/u obra materia de la contratacién. En algunos casos, el area
técnica puede ser también &rea usuaria; en virtud a su especialidad y funcion, canalizan los
requerimientos formulados por los usuarios, establecen las especificaciones tecnicas o
términos de referencia, y consalidan para su programacion y/o atencion.

4.3.Bienes: Objetos gue requiere la Entidad para el desarmollo de sus actividades y
cumplimiento de sus funciones y fines.

4.4. Contratista; Persona natural o juridica que provee bienes, servicios, consultorias y/u obras
a una entidad, luego de haber sido notificado con una orden de compra, de servicio, o
suscrito el contrato.

4.5.Consultoria de obra: Servicio profesional altamente calificado que consiste en la
elaboracién del expediente técnico de obra o en |a supervision de obras. Tratandose de
elaboracién del expediente técnico la persona natural o juridica encargada de dicha labor



debe contar con una experiencia especializada, la misma que debera ser determinada por
gl area usuaria.

4.6. Certificacién de Crédito Presupuestario: Documento que garantiza la existencia de
crédito presupuesta! dispenible y libre de afectacion, para comprometer un gasto asociado
a una meta autorizada en el presupuesto anual, en funcion a la Programacion de
Compromisa Anual (PCA), previo cumplimiento de las disposiciones legales gue regulen el
objeto materia del compromiso. Dicha certificacion estd a cargo de la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto.

.7. Conformidad de la Prestacidn: Documenta emitide por lalel funcionarialo respensable del
&rea usuaria, previa verificacion, que establece la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones cantractuales, luego de realizar las pruebas necesarias, de corresponder.

4.8. Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados que realiza una persona natural

- o juridica para la elaboracion de estudios y/o proyectos, en la inspeccion de fabrica,

peritajes de equipos, bienes y maquinarias, en investigaciones, auditorias, asesorias,

estudios de pre factivilidad y de factibilidad técnica, economica y financiera, estudios

basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucion de proyectos y en la

| elaboracion de términos de referencia, especificaciones técnicas y Bases de distintos
procedimientos de seleccidn, entre otros.

4.9, Contrato: Comprende a las ¢rdenes de compra y ordenes de servicio emitidas por Ia
Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales, mediante las cuales se perfecciona fa
contratacion de bienes, servicios y consultorias solicitadas por los drganos y/o unidades
organicas de la Entidad. Y en el caso de obras, se perfeccionara a través de la suscripcion
de un contrato.

Generales para formalizar la contratacion de la ejecucion de obra solicitado por los drganos
ylo unidades orgénicas de la Municipalidad Distrital de Mariano Melgar.

s 4.11.Contratacién: Accién que realiza la Entidad para proveerse de bienes, servicios ylo
| consultorias, y ejecucién de obras, asumiendo el pago del precio o de la retribucion
correspondiente con fondos plblicos, y demas obligaciones derivadas de la condicion de

contratante.

4.12.Cotizacién: Documento que fija el precio de la prestacion del bien, servicio, consultoria, u
obra, presentado por los potenciales proveedores.

4.13.Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos
funcionales del bien. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo las cuales
deben ejecutarse las obligaciones,

4,14.Entregable: Es el resultado - producto(s), bien(es) cuantificable(s) y verificable({s) que
presenta el contratista, locador o consultor de acuerdo a lo establecido en la orden de
servicio o contrato suscrito por las partes.

4.15.Estudio de mercado: Accidn mediante el cual los especialistas del 6rgano encargado de
las contrataciones identifican las ofertas que brinda el mercado y determina el valor de la
contratacitn de los bienes, servicios, consultorias u obras requeridos,



4.16.El Valor Estimado: Es el valor determinado por el Organo de Contrataciones de la
Entidad, en base a la indagacién en el mercado sobre el bien, servicio, consultoria en
general,

4.17.El Valor Referencial: Es el valor determinado por el Organo de Contrataciones de la
Entidad, en base a la informacién proporcionada por el area usuaria a través del
expediente técnico o Términos de Referencia para consultoria de obra y ejecucién obra.

sin vinculo laboral con la Entidad; luego de habérsele notificado una orden de servicio o
suscrito el contrato correspondiente.

? 4.19.0rgano Encargado de Contrataciones: Es la Oficina de Abastecimientos ¥y Servicios
Generales, realiza las actividades relativas a |a gestion de abastecimiento al interior de Ia
Entidad.

4.20.0rden de Compra: Documento emitido por la Oficina de Abastecimiento y Servicios
| Generales para formalizar la contratacion de los bienes solicitados por los drganos yfo
unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Mariano Melgar.

4.21.0rden de Servicio: Documento emitido por la Oficina de Abastecimientos y Servicios
Generales para formalizar la contratacion de los servicios y consultorias solicitados por los
organos y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Mariano Melgar.

4.23.Prestacion: Realizacion de la consultoria, del Servicio, la entrega del bien, y la ejecucion
de la obra, cuya contratacion se regula por la presente Directiva.

4.24.Proveedor: Persona natural o juridica que vende, arrienda bienes, presta servicios y/o
' consultorias en general, y ejecuta obras a la Entidad sin tener un vinculo laboral.

4.25.Requerimiento: Saolicitud formal de! bien, servicio, consultoria y/u obra, formulada por &l
area usuaria, el cual comprende las Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia
ylo expediente técnico. En la solicitud de requerimiento, no se hace referencia a la
fabricacion o procedencia, procedimiento de fabricacién, marcas, patentes o tipos, origen o
produccién determinados, descripcidn gue criente la contratacién hacia ellos.

4.26.Registro Nacional de Proveedores - RNP: Documento de acreditacion que administra y
opera el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado - OSCE, el cual habilita para
ser participante, postor y/o contratista en los procesos de contratacion publica de bienes,
servicios, consultores de obras y ejecutores de obra.

4.27.Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades
y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios
en general y consultoria. La mencidn a consulteria se entiende que alude a consultoria en
general.

4.28.Término de Referencia: Descripcion elaborada por las areas usuarias de |la Entidad, que
contiene las caracteristicas técnicas y condiciones en que se efectua la contratacion de
servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra.



4.29.Valor del recurso publico: es el principio que guia la contratacion por el cual se obtiene
el mejor producto al mejor precio posible, primando la calidad por sobre el precio de tal
forma que la conftratacién de bienes, servicios y obras sean idoneo para satisfacer la
necesidad del area usuaria y generar valor publico.

4.30.Unidad Impositiva Tributaria - UIT: Es un valor de referencia gue se utiliza en el Peru
para determinar impuestos, infracciones, multas u otro aspecto tributario que las leyes del
pais establezcan.

“iV.  DISPOSICIONES GENERALES

.1 Las areas usuarias formulan sus requerimientos de bienes, servicios, consultorias, y obras
definiendo con precisién las caracteristicas, cantidades y condiciones de los mismos, bajo
los criterios de razonabilidad, objetividad y coherencia con los objetivos, metas y tareas
contenidas en el Plan Operativo Institucional y/o el Plan Estrategico Institucional.
5.2 Los requerimientos de bienes, servicios y consultorias de caracter permanente, cuya
provisién se requiera de manera continua o periodica, se realiza por periodos no menores a
Ja  un (1) ano.

3 No se admiten reguerimientos para regularizar contrataciones de bienes, servicics
| consultorias, y obras, ya ejecutadas o en proceso de gjecucion,
x4 El area usuaria verifica que los requerimientos no superen las ocho (8) UIT, y que las
’ contrataciones de bienes, servicios, consultorias y obras, no constituyan un supuesto de
fraccionamiento para evitar los procedimientos de seleccion previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.
—~ 5 § En caso las areas usuarias requieran |a contratacion de bienes, servicios, consultorias, y
) obras, que por su especialidad y funciones deben ser canalizadas por las areas técnicas,
los términos de referencia, especificaciones técnicas, o expedientes técnicos, deben contar
con el visto bueno de éstas, confarme a o siguiente:
Para el caso de requerimientos de uso tecnolbgico, por lalel Jefale Oficina de Tecnologias
de Informacion y Comunicacion.
Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones, por lalel Jefale Oficina de
Imagen Institucional y RR.PP..

|VI.  DISPOSICIONES ES PECIFICAS

6.1 DEL REQUERIMIENTO DE CONTRATACION, EL CUAL DEBE SEGUIR EL SIGUIENTE

PROCEDIMIENTO:

6.1.1 FEl area usuaria requiere la contratacién de un bien, servicio, consultoria, u obra, con la

presentacién de su requerimiento a la Gerencia de Administracion, para lo cual debera adjuntar

la siguiente decumentacion:
» Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas o Expediente Técnico, visados
por el area usuaria ylo tecnica.
¥ |nforme técnico de Maestranza, cuando corresponda segilin directivas internas.
¥ Otra documentacién necesaria conforme a la normativa que regule el objeto de la
contratacion,

612 Los requerimientos efectuados por las unidades organicas deben contar con la
autorizacion del Organo al cual pertenecen

6.1.3 Para la contratacion de pasajes aérecs o terrestres se deben remitir ademas los
nombres y apellidos completos de lalel pasajera/o, nimero de DN!, correo electronico y
numeros telefénicos de contacto.

61.4 No requieren de formulacion de Términos de Referencia, las contrataciones de
servicios basicos, las publicaciones en el Diario Oficial EI Peruano ylo diario de avisos
judiciales de la region Arequipa, el pago de impuestos prediales y arbitrios, gastos
arbitrales, gastos notariales, entre otros de similar naturaleza.



6.1.5 Para el caso de servicios de terceros y consulterfa. El area usuaria, en su calidad de
area técnica, es quien identifica las caracteristicas técnicas de sus necesidades y
conoce los recursos con los que cuenta para el cumplimientc de sus objetivos.
Asimismo, es responsable de efectuar la adecuada seleccion del contratista que presta
el servicio especifico o consultoria solicitada. Ademas, el area usuaria es la
responsable de determinar el perfil y de establecer los montos en funcién a la
complejidad del servicio, grado de instruccion, especialidad, experiencia y condiciones
de mercado.

La Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales en un plazo no mayor a dos (2)
dias habiles, verifica que el requerimiento recibido, cumpla con los requisitos sefialados
en los numerales previos. De encontrarse observaciones, se procede a la devolucion
del mismo, a fin de que el drea usuaria subsane las observaciones presentadas

6.2.1 La Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales con el requerimiento determina el
rubro y el valor de la contratacion, estando facultado a emplear las siguientes fuentes:

a) Cotizaciones det Mercado.

b) Precios Historicos de la Entidad.

c) Precios del SEACE,

d) Estructura de costos.

g) Otras fuentes, que considere perlinentes.

La Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales realiza las indagaciones del
mercado, de acuerdo a lo sigulente:

a) Para determinar el valor de la contratacion se requiere contar como
minimo con una (1) solicitud de cotizacion y una (1) cotizacion valida. La
Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales verifica el rubro del
proveedor a través de la Consulta RUC de la SUNAT y corrobora que la
propuesta del proveedor cumpla con las Especificaciones Técnicas yio
Términos de Referencias del requerimiento.

b) La Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales indaga sobre los
potenciales proveedores del rubro a contratar, a traves de registro de
proveedores interno, catalogos, revistas, internet u otro medic gque
considere necesario,

c) La Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales procede a solicitar la
cotizacion, a través del formato respectivo, en forma presencial y/o via
comreo electrdnice institucional en un plazo maximo de dos (2) dias
hébiles. Los documentos que se adjuntan al correo electrénico son los
siguientes:

+ Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, o expediente
técnico segln corresponda.

* Solicitud de cotizacian.

+ Formatos de Declaracion Jurada para las Contrataciones por montos
iguales o inferiores a 8 UIT,

623 La Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales recibe y valida la cotizacion del
proveedor, teniendo en cuenta lo siguiente:
¥ Verifica el cumplimiento de los requisitos descritos en las Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia, segln corresponda.
» Verifica la razén social, nimero de registro Unico de contribuyente (RUC) y
Registro Nacional de Proveedores (RNP), cuando corresponda.



* \Verifica que la cotizacién no tenga una antigledad mayor a treinta (30) dias
calendarios, salvo gue el proveedor indigue su validez por un plazo mayor.
En los casos gque la Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales no pueda
determinar el cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia,
solicita el apoyo del drea técnica o area usuaria dependiendo de la especializacion de
la contratacién, para lo cual, debe solicitarlo mediante documento formal, otorgandole
un plazo maximo de dos (2) dias habiles para su validacicn,

624 Para la determinacién del valor de la contratacién, se tiene en consideracion lo
siguientes:

a} El valor de la contratacion de bienes, servicios, consultorias u obras por
montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT es determinado en funcion a: la
estructura de costos, cotizacion, ofertas de los catilogos, portales yio
paginas web, precios histdricos de la Entidad, precios del SEACE,
expediente técnico u ofras fuentes, siempre que las especificacionas
técnicas o términos de referencia, segun corresponda, sean similares yio
iguales a las requeridas,

b} La Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales, con las fuentes
obtenidas para la indagacién de mercado, elabora el cuadro comparativo de
precios sefialando las fuentes empleadas, dicho cuadro debe de estar
suscrito por lalel Jefale de la Oficina de Abastecimientos y Servicios
Generales y elfla especialista en indagacion de mercado.

) ¢} El postor adjudicado es aquel gue cumpla con los requisitos minimos
LTI exigidos en las especificaciones técnicas, términos de referencia,
o expedientes técnicos v que ofrezea el menar precio.

’ -.'.."_.II

g{s DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

6.3.1 La Oficina de Abastecimientos y servicios Generales, una vez determinado el
valor de |la contratacidn, solicita la Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP) a

s la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, adjuntando:;

a} Cuadro Comparativo de Precios

b) Especificaciones técnicas, términos de referencia, expediente técnico, segun
cormesponda.

¢}  Fuente(s) utilizadas para la determinacion del valor de contratacidn,

6.3.2 La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto analiza la solicitud y de ser el caso,
emite el Certificado de Crédito Presupuestario (CCP) correspondiente.

6.3.3 La Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales pueden solicitar reducir o
anular el Certificado de Credito Presupuestario (CCP), o de ser el caso, modificar
la descripcion de su objeto, siempre y cuando se justifiquen dichos cambios.

634 En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, las
contrataciones deben contar con la prevision presupuestal suscrita por la/e!
Gerente de Planeamiento y Presupuesto y la/el Gerente de Administracion, que
garantice la programacion de los recursos suficientes para atender el pago de las
obligaciones en los afios fiscales subsiguientes,

6.4 DEL PERFECCIONAMIENTO CONTRACTUAL



6.4.1 Para la emision de la orden de compra, servicios, o suscripcion de contrato, se
verifica la siguiente informacion;

a)

b)

c)

d)

e

f)

g)

Documento de Requerimiento (Especificaciones Técnicas, Términos de
Referencia, o Expediente Técnico segln corresponda, debidamente firmados
y autorizados),

Solicitud de cotizacion

Cotizacion y/o ofertas de los catalogos y/o portales yfo paginas web, yo
precios histéricos de la Entidad, yfo precios del SEACE, u ofras fuentes;
siempre que las especificaciones técnicas o teérminos de referencia, segun

corresponda, sean similares ylo iguales a las caracteristicas técnicas
regueridas por el area usuaria.

Consulta de RUC a efectos de verificar la condicién del contribuyente activo y
habido.

Constancia RNP vigente, de corresponder.
Cuadro comparativo de precios.

Certificacion Presupuestal,

Luego de emitida la Orden de compra, servicio, o suscrito el contrato de obra, la
Oficina de Abastecimientas y Servicios Generales notifica la orden de compra,
servicio o contrato al proveedor en forma presencial, 0 a través del correo
electrénico proporcionado en su cotizacion.

6.5 DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

La ejecucion de la contratacién de bienes, servicios, consultorias u obras, se inicia a
partir del dia calendario siguiente a la notificacion de la orden o suscrito el contrato,
salvo condicidn establecida en el Requerimiento,

651 Laconformidad de la prestacidn es realizada de |la siguiente manera:

a)

b)

c)

En el caso de bienes, la recepcién es responsabilidad de la Oficina de
Abastecimientos y Servicios Generales a través del Almacenero, y la
conformidad es responsabilidad del area usuaria. Asimismo, &l almacenero
debe verificar la cantidad de bienes a internar teniendo a |a vista la orden de
compra y guia de remision

La conformidad requiere que el area usuaria o el area técnica, verifique,
dependiendo de la naturaleza de la prestacion la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones contractuales.

La conformidad de la prestacion de servicios en general o servicios de
consultorias esta a cargo del area usuaria solicitante de la contratacion. Sin
perjuicio de ello, cuando las condiciones contractuales establezcan la
intervencion del area técnica, la conformidad es emitida posteriormente al
infarme técnico correspondiente.

La conformidad de la ejecucién de obra estd a cargo del area usuaria



solicitante de la contratacion, teniendo en cuenta su Requerimiento

d) La conformidad de la prestacién se emite en un plazo maximo de siete (7)
dias habiles de la recepcién de bien y/o de la culminacion de la prestacion del
servicio y/o recepcién de cbra.

652 Las observaciones de |a prestacion se realizan teniendo en cuenta lo siguiente:
a) Cuando existan observaciones en la ejecucion de las prestaciones, estas seran
consignadas en un acta, informe u otro documento, indicando claramente &l sentido de
las mismas, siendo remitidas a la Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales
para la notificacion al contratista.

b) Dependiendo de la complejidad de la contratacion, se otorga al contratista un
plazo prudencial para su subsanacién. El plazo es establecido por el area usuaria y
tratandose de bienes no debe ser menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dias
calendarios. Tratandose de servicios, consultorias u obras, el plazo para subsanar no
sera menor de cinco (5) ni mayor de veinte (20) dias calendarios, dependiendo de la
complejidad; el cual es computadoe desde el dia siguiente de la notificacion de la
comunicacion formal cursada por la Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales.

c) Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidad. Si a pesar del plazo otorgado, el contratista no cumple con la
subsanacion o levantamiento de observaciones, la entidad queda habilitada para
resolver el confrato, orden de compra, u orden de servicio, sin perjuicio de aplicar las
penalidades que correspondan, desde el dia siguiente del vencimiento del plazo
contractual.

d) Este procedimiento no resulta aplicable cuando manifiestamente los bienes,
servicios, consultorias u obra no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectia la recepcién o no otorga la conformidad,
segin corresponda, debiendo considerar como no ejecutada la prestacion, aplicandose
las penalidades respectivas.

653 Penalidades en la ejecucion de la prestacion son realizadas teniendo en cuenta lo
siguiente:

a) La penalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado en la ejecucion
de las prestaciones y conforme a lo establecido en los terminos de referencia o
especificaciones técnicas.
b) La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasla por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que debid
gjecutarse. Esta penalidad es deducida de los pagos a cuenta, del pago final.
c) La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
farmula;

Penalidad diaria = 0.10 x monto de la contratacion o item

F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

« Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios,
consultorias, y ejecucion de obras: F = 0.40.

« Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios y consultorias: F
=0.25

« Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para ejecucion de obras. F = 0.15,



« En caso de cubrir el monto maximeo de la penalidad, también se podra resolver el
contrato por incumplimiento.

= De existir otro tipo de aplicacion de penalidad sefalada en los términos de
referencia o especificaciones técnicas, también podrd ser aplicada a las
contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que debio
gjecutarse.

Pago de la prestacién se realiza teniendo en cuenta lo siguiente: La Enlidad, a través
de las unidades organicas competentes, realiza el pago de las conlraprestaciones
pactadas a favor del contratista dentro de los siete (V) dias habiles siguientes a la
conformidad de los bienes, servicios, consultorias u obras siempre gue se verifiguen
las condiciones establecidas en el contrato (orden de compra, orden de servicio, o
contrato de obra).

Maodificaciones al contrato, se aplica en los siguientes supuestos:
a) Por Ampliaciones de Plazo
= En caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditada que impidan al
contratista entregar el bien o prestar el servicio en el plazo previsto en el
contrato.
» Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista,
El contratista solicita la ampliacion del plazo a la Oficina de Abastecimientos y
Servicios Generales, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes de finalizado el
hecho generador de la ampliacion. La Oficina de Abastecimientos, remite al area
usuaria la solicitud presentada por el contratista, a fin que emita su opinién en un
plazo no mayor de tres (3) dias habiles. Con la opinion del area usuaria, la Oficina
de Abastecimientos resuelve la solicitud y notifica al contratista dentro de los cinco
(5) dias habiles. De no existir pronunciamiento expreso, se tiene por aprobada la
solicitud del contratista.
b) Por acuerdo entre las partes, siempre gue permita alcanzar la finalidad del
contrato sin generar un costo adicional, previo informe del area usuana.

Causales de Resolucion del Contrato
Se resuelve el contrato en los siguientes casos:

a) Cuando el contratista incumpla injustificadamente obligaciones contractuales,
legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello;

b) Cuando el contratista acumule el monto maximo de la penalidad por mora o &l
monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo;

c) Cuando el contratista paralice o reduzca injustificadamente la gjecucidn de la
prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal situacion; o,

d) Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el contratista justifiquen

las causas que imposibilitan continuar con la ejecucion del contrato (orden de compra,
orden de servicio, o contrata).

e} Cuando pese a habérsele otorgado un plazo para subsanar o levantar
observaciones, no lo hiciera, la Entidad resuelve el contrato

Para los literales a) y c), la Oficina de Abastecimientos y Servicios Generales mediante carta
notarial requiere al contratista que cumpla con ejecutar sus obligaciones en un plazo no mayor
de cinco (5) dias calendarios, si vencido dicho plazo el incumplimiento persiste, se comunica
mediante carta notarial la decisién de resolver el contrato. Para los literales b) y &) la Entidad
resuelve el vinculo contractual de forma unilateral.
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Cualguiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza mayor, por hecho
sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las partes y que
imposibilite de manera definitiva la continuacién de la ejecucion del contrato, asimismo se
resuelve el contrato por acuerdo de las partes para lo cual la Oficina de Abastecimientos y

Servicios Generales solicita al area usuaria la opinién respectiva antes de proceder a la
resolucion.

Nulidad del Contrato
La Entidad podra declarar la nulidad de contrato en los siguientes casos:

a) Por haberse perfeccionado el confrato estando inmersos en causal de
impedimentos previstos en articulo 11 de la Ley de Contrataciones del
Estado.

k) Cuando se verifique la trasgresién del principio de presuncién de veracidad,
previo descargo del contratista, para el cual se le otorga un plazo de cinco
{5) dias habiles. La Entidad emitira pronunciamiento en el plazo de tres (03)
dias habiles de recibido el descargo o vencido el plazo concedido.

¢) Cuando se acredite que el contratista, sus accionistas, socios o empresas
vinculadas, o cualguiera de sus respectivos directores, funcionarios,
empleados, asesores, representantes legales o agentes, ha pagado,
recibido, ofrecido, intentado pagar o recibir u ofrecer en el futuro algin pago,
beneficic indebido, dadiva o comision;, antes del perfeccionamiento del
contrato. Esta nulidad es sin perjuicio de la responsabilidad penal y civil a
que hubiere lugar.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

7.1 La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de la fecha de su
aprobacion

7.2 Para todo lo no previsto en la presente Directiva, se emplea las normas
complementarias que resulten aplicables.

Vill. ANEXOS

- Anexo N° 01
Determinacion de las especificaciones técnicas para la contratacion de bienes
*titulo. del bien a contratar”
Anexo N* 02
Determinacion de los términos de referencia para la contratacién de servicios
en general "titulo del servicio en general a contratar”
Anexo N° 03
Determinacian de los términos de referencia para la contratacién de servicios
de consultoria “titulo del servicio en general a contratar”
Anexo N° 04
Formato de propuesta econémica para cotizacion de bienes
Anexo N® O5
Formato de propuesta econémica para cotizacion de servicio o consultoria.
Anexo N° 06
Declaracién jurada de términos de referencia
Anexo N° 07
Conformidad de servicio u objecién de conformidad de almacén
Anexo N° 08
Informe de internamiento vehicular de la Municipalidad Distrital de Mariano
Melgar — diagnostico técnico para el internamiento del vehiculo.
Anexo N° 09
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Informe de conformidad vehicular de la Municipalidad Distrital de Mariano
Melgar - conformidad del servicio prestado
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“Anexo N° 01"

DETERMINACION DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES
“TITULC DEL BIEN A CONTRATAR"

1.- DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

Indicar una breve descrlpuﬁn de! requerimiento y sefialar la denominacién de los bienes a ser adquiridos
“Adguisicién de ..........

2.- FINALIDAD PUBLICA
Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacién,

3.- ESPECIFICACIONES TECNICAS

Detallar todas las caracteristicas fisicas y requerimientos técnicos esenciales y de funcionamiento, no
podran hacer referencia a marcas o nombres comerciales, patentes, disefiador o tipes particulares, salvo
gue exista un dnico proveedor en el mercado o responda a un proceso de estandarizacidn, o que no

; hubiera forma de describir los requisilos, parliculares si se trata de pares o repuestos destinados a un

®quipo o bien existente, en cuyo caso, se podra incluir palabras como "o equivalente”. Estas excepciones,

CANTIDAD Colocar cantidad

UNIDAD DE MEDIDA Se indica la unidad de medida

DIMENSIONES Colecar medidas (en caso sea necesario)
TIPO DE MATERIAL Colocar tipo de material (sin alusién a marcas)

COLOR Colocar color (en caso sea necesario)

OTRAS  CARACTERISTICAS: | Colocar olras Caracteristicas (si incluye instalacion de dichos
=N\ Que ayuden a describir de | bienes)

lfmanera detallada el bien que se
f necesita adquirir

Caonsignar el siguiente parrafo “Los bienes deben ser entregados en el almacén central de la
Municipalidad Distrital de Mariano Melgar, segin en el Horario de trabajo”. En caso de que por fa
naturaleza de los bienes, estos no puedan ser entregados en el almacén se deberd coordinar con la
oficina de logistica para el llenado de este punto.

5.- PLAZO DE ENTREGA

Indicar el plazo o periodo de entrega, en dias, semanas, meses, a parir del primer dia habil siguiente da
recibida la orden de compra.

En caso de requerirse entregas parciales del bien sefialar plan de entregas {cronograma), especificando
las fechas en las gue se realizan cada una de ellas

6.- FORMA ¥ CONDICIONES DE PAGO

Estipular si el pago es Unico o parcial, luego de la entrega y conformidad de los bienes de ser el caso.

7.- GARANTIA (Solo de ser necesario)

Indicar el periodo de la garantia, las condiciones bajo |as cuales se aplicara |a garantia de los bienes, el
tiempo de respuesta del proveedor.
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“Anexo N® 02"

DETERMINACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
EN GENERAL
“TITULO DEL SERVICIO EN GENERAL A CONTRATAR"

g ol
5 GERENCIZ Y21
iL'g NiCH = l!ndh:ar una breve descripcion del requerimiento y sefalar la denominacion del servicio: "Servicio de
5 L) =] pC ¥

f&‘,- Reparacion del ...", “Servicio de Apoyo ...", "Servicio de Disefio ...", etc.

2.- FINALIDAD PUBLICA

Describir el interés pdblico gue se persigue satisfacer con la contratacion.

3.- DESCRIPCION DEL SERVICIO (DETALLAR LOS ENTREGABLES)

i'-_-| En esta seccidn se describird en forma clara, las actividades gue realizara el proveedor, sefalando

i cualguier informacion que se considera relevante para ejecutar al servicio u el modo en gue este debe
llevarse a cabo con indicacion, en caso corresponda del material que se utilizara para realizar el servicio.

Mota: En caso de generar productos por escrito (informes u otros documentos), el area usuaria debera
enviar una copia de estos productos al momento de otorgar la conformidad.

Pl ' 4. REQUISITOS DEL PROFESIONAL (solo en el en caso de contratar profesionales, para determinadas
(=7 - =aclividades se debera de considerar.)

.

=y - Formacion academica: Debe de estar relacionado con el campo principal
J /. 4 - Experiencia General: Indicar con precision el area y los afios de experiencia,
e L B Experiencia Especifica: indicar con precision el drea y los afios de experiencia,

§.- PLAZO DE EJECUCION

Indicar el tiempo de duracion en dias, meses, del servicio a contratar, a parlir del primer dia habil
siguiente de la fecha de recepcidn de la orden de servicio o suscrito el contrato. De considerarse
necesario colocar condiciones especiales para el tiempo de duracidn del servicio debera de coordinar con
la oficina de logistica.

6.- FORMA ¥ CONDICIONES DE PAGO

Estipular si es pago Unico al término de |a prestacion del servicio ¥ la conformidad del mismo, o si seran
pagos parciales, en forma directamente proporcional al grado de avance del servicio,
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“Anexo N° 03"

DETERMINACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
DE CONSULTORIA
“TITULO DEL SERVICIO EN CONSULTORIA A CONTRATAR"

1.- ANTECEDENTES
En esta seccion se describe la situacion general actual que llevo a pensar en esta solucion, es decir la
confraiacian de consultoria. Se debe definir tambian, claraments, el problema que se requiere solucionar,

Thstritay £,
o3
&

i

= i
=] 2.- JUSTIFICACION:
' Explicar la prioridad y urgencia del problema gue se espera solucionar con la contratacion del servicio y

justificar porque esta consulioria s la propuesta de solucidn mas adecuada y viable para resolver el
problema.

3

N 2.- OBJETIVOS:
WEspecificar que se espera oblener del consultor. Si la consultoria tiene mas de un objetive, se puede
xplicar un abjetivao general y varios objelivos especiiicos,

p.- ACTIVIDADES A REALIZAR:

# Indicar especificaments cada una de las actividades que se espera realice, si la consultoria tiene mas de
un objetivo, indicar separadamente las aclividades gue se deben realizar para cumplir con cada uno de
los objetivos,

‘Lonstituye los trabajos parciales o el trabajo concluido, esta en la obligacion de entregar, aplicando en su
" .elaboracién la metodologla recomendada, el cumplimiento de las actividades propuestas, sujeto a los
_-'." azos eslablecidos y con la calidad concertada en los terminos de la referencia.

ota: Concluida la consultoria el area usuana deberd enviar una copia del informe, expedianta al
momento de otorgar la conformidad.

4. REQUISITOS DEL CONSULTOR:
- Formacion académica: Debe de estar relacionado con el campo principal y el objelo de la
consultoria.
- Experiencia General: indicar con precision el drea y los afios de experiencia,
- Experiencia Especifica: indicar con precision el area y los afios de experiencia,
- Habhilidades o competencia: especificar idiomas, manejo de software, etc.
- Oftros requisitos por la consultoria, tales como: disponibilidad para viajar, efc.

5.- PLAZO DE EJECUCION:

Indicar el tiempo de duracion en dias. meses, del servicio a conlratar, a partir del primer dia habil
siguiente de la fecha de recepcion de la orden de servicio o suscrito el confrato. De considerarse
necesaro colocar condiclones especiales para el iempo de duracién del servicio debera de coordinar con
la oficina de logistica.

6.- VALOR REFERENCIAL.:
Indicar el valor referencial

7.- FORMA ¥ CONDICIONES DE PAGO:

Estipular si es page unico al término de la prestacion del servicio y la conformidad del mismo, o si S@ran
pagos parciales, en forma directamente proporcional al grado de avance del servicio.

B.- SANCIONES:
Las sancicnes por incumplimiento

9.- GARANTIAS ¥ PENALIDADES:
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"Anexo N° 04"

E P E BIENES
SENO I I 1
o AT. OFICINA DE ABASTECIMIENTO ERVICI EMERALES

o |

%

& PROVEEDOR
"/ RUC. N
DIRECCION
TELEFONO
E-MAIL

Por medio del presente hacemos llegar nuestra propuesia econdmica, colizacion, caracteristicas, oferia
m_ y condiciones de venta de bienes solicitado por ustedes.

DESCRIPCION DEL PRODUCT
! De ofrecer mas de una marca, consignarla a reglédn seguida.

El precio total debera incluir todo tributo, costos de transporles, seguros, inspecciones, pruebas, costos
labores y cualquier ofro concepto de incida sobre &l mismo.

LOS PRODUCTOS CONSTA DE LA SIGUIENTE DESCRIPCICN:

: UMDAD PRECIO
; ﬁDAHﬂDJ'-D MEDIDA DESCRIPCION MARCA P LENITARIO TOTAL
£

=

PRECIO TOTAL
. LOS PRECIOS INCLUYEN LGV Y alros impusstos
- PLAZO DE ENTREGA L rmrrrrrrren e 135 CAl@NdATICS,
- LUGAR DE ENTREGA
= - FORMA DE PAGO
- GARANTIA
MARIAND MELGAR, . de el 20

Firma ylo sello del Proveedor,
o Representante Legal
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“Anexo N* 05"

FOR E PROPUESTA ECONOMICA P - ERVICIOS O CONSULTORI

SENORES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO MELGAR
AT A DE ABASTECIMIENTOS Y SERVIC

PROVEEDOR
R.U.C. N®
DIRECCION
TELEFONO
E-MAIL

Por medio del presente hacemos llegar nuestra propuesta econdomica, cotizacion, caracteristicas, oferia
y condiciones de venta de bienes solicitado por ustedes.

DESCRIPCION DEL SERVICIO A PRESTAR
El precio total debera incluir fodo tribulo, costos de transportes, seguros, inspecciones, pruebas, costos,

labores y cualguier otro conceplo que incida sobre el mismo.
INFORMACION PARA DETERMINAR LOS FACTORES DE EVALUACION:

PRECIO
ITEM DEECRIFCION DEL SERVICID P. UNITARED TOTAL
TOTAL
-  LOS PRECICS INCLUYEN ! LGV y otros impuestos.
- PLAZO DEL SERVICIO I i e s

- FORMA DE PAGO By dial
- GARANTIA (S| LAS HUBIERE)

MARIANG MELGAR.  de . del 21

Firma ylo sello del Proveedor
o Representante Legal
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“Anexo N° 06"

DECLARACION JU CUMPLIMIENTO DE INOS DE
REFERENCIA
f?- &, (Representante Legal de la empresa. )
o e
“ARELeT/  Identificado (a) con DNIN® con RUC

Nl.

Con domicilio legal en:

Con teléfono: . Email:

Del Departamento de Arequipa: DECLARC BAJO JURAMENTO:

a) Que, la informacién consignada esta sujela a la verdad.
b) Que, conozco los Términos de Referencia que ha emitido la Oficina Usuaria.

¢} Que, estoy conforme con el contenido de los Términos de Referancia que ha emitido la Oficina

Usuaria y que daré cumplimiento a lo requerido en dicho documento.

"-g . / d) Que, voy a cumplir & cabalidad los servicios solicitados y encomendados por la Oficina de

Logistica, mediante |a orden de servicio emitida a nombre del suscrito o de mi representada.

&) Mo cuento con ningin vinculo de parentesco yfo afinidad con ningin funcionario de dicha

entidad.

fi Comprometo a mantener la oferta presentado durante el procedimiento.

g) No encontrarme no encontrarme incurso en las causales de impedimento establecido en el

Articulo 11° de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado.

Formulo la presente Declaracién Jurada en el Distrito de Mariano Melgar, el dia___ de
del 201__ la cual firmo en sefal de Conformidad.

e o
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“Anexo N° 07"

CONFORMIDAD DE SERVICIO
U OBJECION DE CONFORMIDAD DE ALMACEN

RGANO U UNIDAD ORGANIZA

{ !
FECHA DE FINALIZACION DEL PLAZO OTORGADO CON AMPLIACIONES DEL PLAZD

! r

CASULES,
rEEH.ﬁ. DE RECEPCION DEL BIEN O SERVICIO

3'_ "
! ¢ !
EL PROVEEDOR CUMPLIO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS O TERMINOS DE REFERENCIA

sl NO '

EL PROVEEDOR CUMPLIO CON EL PLAZO ESTABLECIDO
NO

5l

OBSERVACIONES (se deberd indicar y liquidar penalidades de corresponder)

SE OTORGA CONFORMIDAD

NO

5l

Firma del Area Usuaria
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"Anexo N° 08"

INFORME DE INTERNAMIENTO VEHICULAR MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIAND MELGAR

N' 0001

DIAGNOSTICO TECHICO PARA EL INTERMAMIENTO DEL VEHICULD

NOMBRE DEL CHOFER

FECHA:

AREA/GERENCIA:

TIPO DE LA UNIDAD:

MARCA,/MODELD:

LAGNOSTICO

CONCEPTO

OBSERVACIHINES

MOTOR:

CajA DEVELOCIDADES

EMBREAGUE

CAMBID DE ACEITE ¥ FILTROS

FRENOS

CHASIS ¥/0 BASTIDOR

CARROCERIA

SISTEMA ELECTRICO

LLANTAS

OTROS

L]

MOTIVO POR EL CUAL SOLICITA EL INTERMAMIENTO (CHOFER)

SOPORTE DEL DIAGNOSTICO TECNICO POR SERVICIOS GENERALES

REALIZO DIAGNOSTICO INICIAL CHOFER

SUPERVISOR DEL DIAGNOSTICO

SERVICIOS GENERALES

V'B* AUTORIZADO
JEFE INMEDIATO
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“Anexo N* 09"

INFORME DE CONFORMIDAD VEHICULAR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIAND MELGAR N* D001

CONFORMIDAD AL SERVICIO PRESTADO

NOMBRE DEL CHOFER
FECHA: AREA/GERENCIA:
TIPO DE LA UNIDAD: MARCA/MODELO: | paca: |
TALLER; s
CONCEPTO OBSERVACIONES
MOTOR:

CAlA DE VELOCIDADES

SLISPENSION

I
DIRECCION

I

BREAGLIE

I
CAMBIO DE ACEITE ¥ FILTROS

I
FRENOS

r

CHASIS ¥/O BASTIDOR

CARROCERIA

SISTEMA ELECTRICO

LLANTAS

OTROS

CONFORMIDAD A OTROS SERVICIOS PRESTADOS (CHOFER])

CONFORMIDAD DE CHOFER

V'B* DE 5.5.G.G

V"B" 5.G6.M.0.¥ 5.8.

FIRMA DEL TALLER Y/O PROVEEDOR

NOMBRE:

DN

NOMBRE:

DN
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